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Положение о порядке приема граждан 
в муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение
«СОШ № 24» г. Оренбурга.

1.Порядок приема граждан.

      1.1 Порядок приема граждан в муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение «СОШ № 24» г. Оренбурга (далее МОБУ «СОШ №24»)  осуществляется на основании приказа «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования (утв. приказом Министерства образования и науки РФ от 22 января 2014 г. № 32) в части не урегулированной Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», определяется настоящим Положением.

      1.2  МОБУ «СОШ №24» размещает распорядительный акт о закреплении за ним территории не позднее 1 февраля текущего года (далее - распорядительный акт о закрепленной территории). МОБУ «СОШ №24» с целью проведения организованного приема граждан в первый класс размещает на информационном стенде, на официальном сайте в сети “Интернет”, в средствах массовой информации (в том числе электронных) информацию о:

· количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента издания распорядительного акта о закрепленной территории;

· наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на закрепленной территории, не позднее 1 июля.

       1.3  В МОБУ «СОШ №24» на уровни начального общего, основного общего, среднего общего образования принимаются все подлежащие обучению граждане, проживающие на закрепленной учредителем за  МОБУ «СОШ №24» территории и имеющие право на получение образования. 
     Факт проживания на указанной территории подтверждается одним из документов: свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории.

      1.4  Приём иностранных граждан и лиц без гражданства в МОБУ «СОШ №24» для обучения по основным общеобразовательным программам осуществляется в соответствии с настоящим Положением и международными договорами Российской Федерации.

     1.5  Для граждан, не достигших четырнадцати лет, или находящихся под опекой, местом жительства признаётся место жительства их законных представителей- родителей, усыновителей, опекунов.
    1.6  Гражданам, не проживавшим на территории, закрепленной за МОБУ « СОШ № 24», или не имеющих регистрации по месту пребывания или по месту жительства на данной территории, может быть отказано в приёме только по причине отсутствия свободных мест в  МОБУ « СОШ № 24».

     В случае отказа в предоставлении места в учреждении родители (законные представители) для решения вопроса об устройстве ребенка в другое учреждение обращаются в управление образования г.Оренбурга.

      1.7  Прием детей в  МОБУ «СОШ № 24» осуществляется без вступительных испытаний (процедур отбора).

      1.8  В первый класс  МОБУ «СОШ №24» принимается ребенок,  достигший к началу обучения возраста шести лет шести месяцев, при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения им возраста восьми лет. По заявления родителей (законных представителей) Учредитель МОБУ «СОШ №24» вправе разрешить прием детей в МОБУ «СОШ №24» для обучения в более раннем возрасте и для детей старше 8 лет.  

            1.8.1. Прием заявления для зачисления ребенка в МОБУ «СОШ №24» от родителя (законного представителя) осуществляется при личном обращении в  МОБУ «СОШ №24»  с предоставлением заявления в письменной форме или форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.
           1.8.2. Для зачисления ребенка в первый класс родитель (законный представитель) предъявляет документ, удостоверяющий личность, и предоставляет  в МОБУ «СОШ №24» следующие документы:
- заявление о приеме на имя руководителя  МОБУ «СОШ №24» с указанием:

 а) фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) ребёнка;
 б) даты и места рождения ребёнка;

 в) фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка,
г) адрес места жительства ребёнка, его родителей (законных представителей);

д) контактные телефоны родителей (законных представителей);

     Примерная форма заявления размещается  на информационном стенде и (или) на официальном сайте в сети “Интернет”.

      Для приема:

        родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в первый класс дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя, свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории;

         родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.

          Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

    Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

    Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в МОБУ «СОШ №24» на время обучения ребенка         
      1.8.3. Прием заявлений и пакета документов о зачислении ребенка в первый класс в МОБУ «СОШ №24»  в соответствии с пунктом 8.2. настоящего Положения осуществляется руководителем  МОБУ «СОШ №24» или уполномоченным им лицом, в следующем порядке:
    - Прием заявлений в первый класс  МОБУ «СОШ №24»  для закрепленных лиц начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года.

     - Зачисление в МОБУ «СОШ №24»  оформляется приказом  директора  школы в течение 7 рабочих дней после приема документов. 

- Для детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.

       1.8.4 Документы, представленные родителями (законными представителями) детей,  регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в учреждения, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица учреждения, ответственного за прием документов, и печатью учреждения. 
       1.8.5  На каждого ребенка, зачисленного в МОБУ «СОШ №24», заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме и иные документы.

      1.9  Прием вновь прибывшего в  МОБУ «СОШ № 24» обучающегося во вторые – одиннадцатые классы осуществляется при предъявлении родителем (законным представителем) обучающегося документа, удостоверяющего личность, и предоставлении следующих документов:
- заявления о приеме на имя руководителя  МОБУ «СОШ №24»;

- личного дела обучающегося с годовыми отметками, заверенного печатью образовательного учреждения;
- документа государственного образца об основном общем образовании (для детей, поступающих в 10 – 11 классы);
- документа, подтверждающего проживание семьи на закрепленной за  МОБУ «СОШ №24» территории.
      1.10 При обращении родителя (законного представителя) в МОБУ « СОШ №24» руководитель учреждения или уполномоченное им лицо обязаны:

          1.10.1 Проверить наличие свободных мест в присутствии родителя (законного представителя).

            1.10.2  Ознакомить родителя (законного представителя) с информацией о наличие или отсутствии свободных мест в МОБУ «СОШ № 24».

             1.10.3 При зачислении вновь прибывшего обучающегося в течение учебного года и при комплектовании первых классов:
     а) в случаи наличия свободных мест в МОБУ «СОШ № 24» на момент подачи заявления родителем (законным представителем):

  - проверить наличие документов, указанных в пунктах 8.2, 9. настоящего Положения, для зачисления ребенка в МОБУ «СОШ № 24».

  - зафиксировать факт подачи заявления в Журнал регистрации заявлений о приеме в МОБУ « СОШ № 24» (далее – Журнал регистрации), который должен быть пронумерован и прошнурован в соответствии с требованиями документооборота. По требованию родителя (законного представителя) предоставить ему копию заявления с указанием регистрационного номера и даты регистрации в Журнале регистрации;

  - издать приказ о зачислении ребёнка в МОБУ «СОШ № 24» в течение семи рабочих дней со дня предоставления родителем (законным представителем) документов, указанных в пункте 8.2 настоящего Положения.

    б) в случаи отсутствия свободных мест в МОБУ «СОШ № 24» на момент подачи заявления родителем (законным представителем):
  - зафиксировать факт подачи заявления в МОБУ «СОШ № 24» в Журнал регистрации.

         По требованию родителя (законного представителя) предоставить ему копию заявления с указанием регистрационного номера и даты регистрации в Журнале регистрации;

         - поставить резолюцию на бланке полученного заявления: « отказано по причине отсутствия свободных мест» или в течении трех рабочих дней после регистрации заявления направить заявителю письменный ответ с мотивированным отказом в зачислении ребенка в МОБУ «СОШ № 24»;

        - проинформировать родителя (законного представителя) об источниках получения информации о наличии свободных мест.
             1.11  Ознакомить поступающего и (или) его родителя (законного представителя) со своим уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся.

         Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется согласие на обработку своих персональных данных ребёнка в порядке, установленном федеральным законодательством.

 2. Порядок разрешения споров, возникших при приеме детей в первый класс
 2.1 Предметом возникновения разногласий при приеме детей в первый класс является:
- нарушение срока регистрации заявления о приеме в первый класс;

- нарушение срока приема в первый класс;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных действующим законодательством;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено действующим законодательством;

- отказ в  приеме в первый класс, если основания отказа  противоречит действующему законодательству;

- затребование с заявителя при подаче заявления платы, не предусмотренной действующим законодательством;

- отказ специалиста школы в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных, в результате приема заявления, документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

2.2 Порядок подачи жалобы
2.2.1.В случае возникновения разногласий при приеме детей в 1 класс родители (законные представители) ребенка имеют право обратиться в устной либо в письменной форме к директору Школы.

2.2.1. В письменной форме жалоба подается на бумажном носителе директору Школы.

2.2.2. Жалобы на решения, принятые директором Школы, подаются в Управление образования г.Оренбурга .

2.2.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

2.2.4. Жалоба должна содержать:
- наименование Школы, специалиста, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Школы, специалиста;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Школы, специалиста. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Приложение 1. Журнал регистрации заявлений о приеме в МОБУ «СОШ №24» г. Оренбурга 
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Приложение 2. Территории, закрепленные за муниципальным общеобразовательным бюджетным учреждением «СОШ  № 24» г.Оренбурга. 

